OKUL DYS YONETICi MODULU (DYS Yonetici Ekranlari)
Okul Miidiirlerinin DYS yonetici ekranlarinda yapacagi islemler.
1- Personel Gorevlendirme Ekrani;
Bu ekran iki amag icin kullanilir.

- Daha 6nce DYS yi kullanan ve kurumunuza naklen gelen/gérevlendirilen veya kurumunuzda gorevli
iken E-imzasi yeni ulasan personelin DYS de kurumunuz altinda gérevlendirilmesi igin,

- Okul Midiri gorevli veya izinli oldugunda okul Mudurligline vekalet edecek idareciye “Okul
Mudurd” ve “Yetkili Personel Gelen Evrak” olarak rollerin tanimlanmasi igin kullanilacaktir.
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2- Personel Gorevlendirme iptal/Sorgu Ekrani;

Bu ekran Kurumunuzda DYS de kayith personellerden kurumdan ayrilan veya vekaleten okul
mudira gorevini yirttiurken “Okul Midirid” ve “Yetkili Personel Gelen Evrak” rolii verilen idarecilerin
rollerinin iptal edilmesi igin kullanilir.

3- Yetki Devri,

Gérevli veya izinde bulunan Okul Midiriiniin vekalet siiresince yerine vekalet edecek idarecinin
taniminin yapildigi ekrandir. Yetki devri yapildiginda Asile gonderilen yazilar Vekile yonlendirilir.

4- is Akisi Aktarma islemleri;
Bir personel lizerinde olan islerin okul miduri tarafindan baska bir personele aktarildigi ekrandir.

OKUL MUDURU GOREVLI VEYA iZiNLi OLARAK AYRILDIGINDA DYS DE YAPILMASI
GEREKENLER

ilgili Okul/Kurum Muduirdi il/ilce Milli Egitim Mudurliigi insan Kaynaklari subesine izin ve vekéletle ilgili yazi
yazdiktan sonra,
1- Personel Gorevlendirme Ekranindan Vekalet edecek idarecinin TC sini yazarak sorgular ve
Personel Roll olarak “Okul Mudirii” secilerek kaydedilir.
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2- Ayni ekrandan Vekalet edecek idareciye “Yetkili Personel Gelen Evrak” rolii verilir.
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3- Yetki devri ekranindan birim secildikten sonra dnce asil (Yetkileri Devredilecek Kullanici),
sonra vekil (Yetkileri Devralacak Kullanici) segilip tarih araligi belirlendikten sonra yetki devri yapilir.

Bu sekilde vekil vekaleti sliresince DYS den gonderecegi evraka Okul Midir V. Olarak imza atabilir.
Diger kurumlardan gelen yazilari karsilayip havale islemi yapabilir.
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YETKi DEVRi YAPAN OKUL MUDURU GOREVE TEKRAR BASLADIGINDA DYS DE YAPILMASI
GEREKENLER.
1- Yetki devri ekranindan yetkileri devredilecek kullanici (Asil), Yetkileri devralacak Kullanici (Vekil)
secilerek Kullanici is Akisi Yetkilerini Geri Al butonuyla yetki devri iptal edilir.
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2- Personel Gérevlendirme iptal/Sorgu Ekraninda Yetki devri yapilan kullanicinin TC si yazilarak
sorgu yapllir. Verilen Okul Miidiirii ve Yetkili Personel Gelen Evrak rolleri secilerek Gérevlendirmeyi iptal Et

ile iptal edilir.
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Eger silme esnasinda Asagidaki sekilde uyari alinirsa vekalete bakan idarecinin rolleri Gzerindeki islerinin
bitirilmesi veya is akisi aktarma ekranindan Uzerindeki islerin Asil midir Gzerine aktarilmasi gerekmektedir.
Uzerinde is bulunan personelin gérevlendirmesi iptal edilememektedir.
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Girevlendirilmesi iptal edilmek istenen kullanic roli
iizerinde is bulunmaktadir Aym role sahip baska bir
kullanici gorevlendiriniz yada rol iizerindeki isleri baska
kullaniciya aktarmiz !

o

KURUMDA YENi GOREVE BASLAYAN DYS KULLANACAK (Yazi Yazip Onaya Sunacak) PERSONEL iCIN YAPILMASI
GEREKENLER.

1- ilk defa e-imza alan personel igin, https://kmaras.meb.gov.tr/
meb_iys_dosyalar/2022_03/24082658 Nitelikli_Elektronik_Sertifika_Nasil_istenir.pdf

kilavuzuna gore islem yapilir.

E-imza talep edilip personelin e-imzasi eline ulastiktan sonra okul miidiirii tarafindan DYS Yoénetici roli
ile Personel Ekleme/Giincelleme/Sorgulama ekranindan personelin TC si yazilarak DYS’ye eklenip
kaydedilir. Personel gérevlendirme ekranindan TC ile ismi sorgulanip Roli segilerek (Memur, Mudur

Basyardimcisi, Mudir Yardimcisi vb.) gorevlendirmesi yapilir.

2- E-imzasi bulunan personel igin,
Okul mudird tarafindan Personel Gorevlendirme ekraninda personelin TC si yazilarak ismi sorgulanip
Roli secilerek (Memur, Midir Basyardimcisi, Midir Yardimcisi vb.) gérevlendirmesi yapilir.


https://batman.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/2020_10/22200420_3_Nitelikli_Elektronik_Sertifika_Nasil_istenir.pdf
https://batman.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/2020_10/22200420_3_Nitelikli_Elektronik_Sertifika_Nasil_istenir.pdf

KURUMDAN AYRILAN PERSONEL iCiN DYS EKRANINDA YAPILMASI GEREKENLER

Okul Mudiirii DYS yénetici rolii ile Personel Gérevlendirme iptal/Sorgu Ekraninda kullanicinin TC si
yazilarak sorgu yapar. Personel secilerek “Gérevlendirmeyi iptal Et” ile gdrevlendirmesi iptal edilir.
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Eger iptal esnasinda Asagidaki sekilde uyari alinirsa kisinin rolleri Gizerindeki islerinin bitirilmesi veya is
akisi aktarma ekranindan {izerindeki islerin bir baskasina aktarilmasi gerekmektedir. Uzerinde is bulunan
personelin gorevlendirmesi iptal edilememektedir.
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Gorevlendirilmesi iptal edilmek istenen kullamc roli
iizerinde is bulunmaktadir Aym role sahip baska bir
kullamic1 gérevlendiriniz yada rol iizerindeki isleri baska
kullaniciya aktarmiz !

o

OKUL MUDURUNUN GOREVDEN AYRILDIGINDA YAPMASI GEREKENLER.

Okul muddrleri gérevinden ayrildiginda goreve yerine baslayan okul midiriine DYS Y6netici, Okul
Muduri ve Yetkili Personel Gelen Evrak rollerini verip kendi rollerini silmesi gerekmektedir.



